
Submission of Pension Papers E.P.F. Certificate 
   

ANNEXURE 
Proforma of E.P.F. Certificate  

Certified that Sri/Smt.........................................(Designation).................................retired/due to 
retire on..............................was not member of E.P.F. Scheme 1952, after getting confirmed from all 
EPF covered units where 
Shri/Shrimati..................................................................................................worked during his 
service period. 

SIGNATURE OF THE HEAD OF OFFICE 

OR 

Certified that sri /Smt...................................................
(Designation).................................retired/due to retire on..............................was  member of E.P.F. 
Scheme. 1952, for the period 
from ......................................................to.........................................................in the following 
office.  The entire amount (both share along with interest) covering above mentioned period has been 
received from R.P.F. Commissioner...........................................vide Cheque 
No..................................... dated................................. amounting to Rs.................................... 
Out of which Employer's share is.................................and employees share is 
Rs....................................... Form 'K'/Letter No............................................. dated.................... 
form R.P.F. Commissioner ........................... .is also enclosed in support of past period of service. 
  

No.924 /CAO-Pension /Gen./5/87-88   Dated: 30 May, 1988 
 

During finalisation on pension & gratuity papers.  It was to my notice.  That inspite of clear instructions 
issued vide B.O. No. 2471/R.V.P.-ka-102A/78. dated 3.11.1981, the certificate relating to E.P.F./G.P.F. 
is not submitted properly.  Recently vide circular No. 657/CAO Pension/Gen./5/87-88 dated April 19, 
1988 due emphasis has been given on complete and  timely submission of pension and gratuity papers.  
In this connection the proforma  of E.P.F./G.P.F. Certificate (Enclosed) is being circulated for 
information and submission for required certificate on prescribed format.  It will  come into force with 
immediate effect and relating to unfinalised cases, the certificate may also be submitted on the 
prescribed form. 

Besides, it is also imphasised that in case of non-submission of information on prescribed form the 
responsibility may be devolved on  the delinquent delinquent official/officer.  All concerned officer may 
kindly be advised suitably to adhere the instruction.  

Note: Delete which ever is not applicable. SIGNATURE OF THE HEAD OF OFFICE
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 
 
ई. पी. एफ. सàबÛधी ूमाण पऽ : 
(अ) सेवा पुǔःतका मɅ कम[चारȣ भǒवंय िनिध (ई. पी. एफ.) से सàबǔÛधत ूमाण -पऽ पǐरषादेश संÉया 

924/सी.ए.ओ.-पɅशन/जन./5/87-88 Ǒदनांक 30 मई, 1988 मɅ िनधा[ǐरत ूाǾप मɅ कम[चारȣ भǒवंय िनिध
(ई. पी. एफ.) के सदःय होने पर उस धनरािश के शाÛसफर कȧ ूǒवǒƴ तथा कम[चारȣ भǒवंय िनिध
काया[लय से शाÛसफर के सàबÛध मɅ जारȣ फाम[  "के" कȧ ूमाǔणत ूितिलǒप सǑहत होना अिनवाय[ है। 
यǑद कोई कम[चारȣ अपनी िनयुǒƠ के दौरान िनयुƠ ःथान पर ई. पी. एफ. का सदःय नहȣं रहा है तो
यह ूमाण कȧ इस अविध मɅ अमुक कम[चारȣ इस इकाई मɅ सेवाǒविध मɅ कम[चारȣ भǒवंय िनिध का
सदःय नहȣं रहा है, कȧ ूǒवǒƴ होनी चाǑहए।  यह कम[चारȣ भǒवंय िनिध का ूमाण पऽ, पɅशन-ूपऽ का
भाग माना जायेगा और उसी बम मɅ भाग-5 (अ) दज[, Ǒकया जाता है। 

(ब) पǐरषदादेश संÉया 893-पɅशन-31/रा.ǒव.प.-146(पी)/89 Ǒदनांक 21 जून, 1991 के ूःतर 4.2 के अनुसार 
ǒवशेष पǐरǔःथितयɉ मɅ जहाँ (ई. पी. एफ.) ूमाण पऽ  न ूाƯ हो सके अथवा अपूण[ ूाƯ हो उन 
मामलɉ मɅ आनुतोǒषक रोकते हए पɅशन भुगतानादेश ु (पी.पी.ओ.) जारȣ कर Ǒदया जाये।  ऐसे भी मामले
आ सकते हɇ जहाँ पर सàभाǒवत पǐरषदȣय अंशदान आगǔणत आनुतोǒषक से अिधक होने के कारण
उसकȧ पूण[, वसूली होना सàभव न हो उन पǐरǔःथितयɉ मɅ देय पɅशन के अवशेषɉ से भी अनुमािनत
धनरािश रोक ली जाये।  पǐरषद मɅ कम[चारȣ भǒवंय िनिध योजना (ई. पी. एफ.) ःकȧम 2/82 से समाƯ 
कर दȣ गई है और अब तक समःत पुराने मामलɉ का िनःतारण भी यथासàभव हो जाना चाǑहये।  यǑद 
कोई मामला अिनǔƱत रह गया है तो सेवािनवǒृƣ के 24 माह पूव[ पɅशन ूपऽ तैयार करते समय उसे 
ूाथिमकता पर िलया जाये। 

नोट:- 
1. यǑद Ǒकसी कािम[क का देहाÛत उसके ई. पी. एफ. खाते को जी.पी.एफ. खाते मɅ शाÛसफर हए बगैर होु

जाता है तो कम[चारȣ भǒवंय िनिध संगठन Ʈारा जारȣ िनधा[ǐरत ूपऽ 20 भरकर कम[चारȣ के अंशदान
कȧ वापसी हेतु अपने िनयोजक (जहाँ का अंशदान हो) के माÚयम से अमसाǐरत व ूमाǔणत कराकर
आवँयक ूमाण पऽɉ जैसे म×ृयु ूमाण पऽ, वाǐरसाना ूमाण पऽ आǑद सǑहत आवेदन करना चाǑहये। 
इस आवेदन मɅ मतृक कम[चारȣ के वाǐरसान Ʈारा ःपƴ आवेदन करना चाǑहये Ǒक उÛहɅ केवल मतृक
सदःय का अंशदान वापस Ǒकया जाये तथा िनयोजक अंशदान िनयोजक को पɅशन फÖड मɅ जमा हेतु
भेज Ǒदया जाये।  उपरोƠ िनधा[ǐरत ूपऽ 20 को सàबǔÛधत भǒवंय िनिध काया[लय अमसाǐरत करते
समय िनयोजक (अिधकृत ǒवभागीय अिधकारȣ) Ʈारा यह ूमाǔणत Ǒकया जाना चाǑहये Ǒक कम[चारȣ
अंशदान मतृक के वाǐरसान को तथा िनयोजक अंशदान पɅशन फÖड मɅ जमा हेतु वापस उÛहɅ वापस कर
Ǒदया जाये। 

2. सदःय ǒवƣ एवं लेखा उ.ू. राÏ य ǒवƭुत पǐरषद के पǐरपऽ संÉया 4803/मु.ले.अ./सा.म.िन.-1 Ǒदनांक: 

15.12.95 के ूःतर-4 (ग) मɅ ःपƴ Ǒकया गया है Ǒक यǑद कम[चारȣ भǒवंय िनिध कȧ रािश का
शाÛसफर नहȣं हआ है तो उस दशा मɅ जीु .पी.एफ. के भुगतान का ूकरण लǔàबत न रखकर उसका
िनःतारण सुिनǔƱत Ǒकया जाये। 


